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1 – Barra accesso rapido
2 – M. x personal. accesso rapido
3 – Barra del titolo
4 – Pulsante riduzione a icona
5 – Barra multifunzione
6a – P. x chiudere/aprire barra multif.
6b – Clic doppio sul nome/clic semplice
7 – Schede
8 – Formattazioni di paragrafo

(testo tra due a capo successivi)
9 – Tutte le formattazioni di paragrafo
10 – Testo selezionato in grassetto
11 – In corsivo
12 – In sottolineato
13 – In barrato
14 – Pedice
15 – Apice
16 – Effetti di testo
17 – Pennarello per colore di sfondo del testo
18 – Colore del testo
19 – Tipo di carattere
20 – Dimensione del carattere 
21 – Aumenta dimensione
22 – Diminuisci dimensione
23 – Cos’è in maiuscolo (iniziali, tutto, nulla…)
24 – Gomma cancella formattazione di carattere
25 – Paragrafo allineato a sinistra
26 – Allineato al centro
27 – Allineato a destra
28 – Giustificato (allineato sia a Sx sia a Dx)
29 – Interlinea del paragrafo
30 – Secchiello colore di sfondo del paragrafo
31 – Bordi, linea, disegna tabella 
32 – Elenchi puntati
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33 – Elenchi numerati
34 – Elenchi a più livelli
35 – Riduci rientro
36 – Aumenta rientro
37 – Ordina testo alfabeticamente o numeric.
38 – Mostra/nascondi formattazioni (qui di P)
39 – Stile normale
40 – Stile del Titolo 1
41 – Scheda Trova/Sostituisci/Vai
42 – Barra Spostamento
43 – Copia nel Ritaglio
44 – Taglia (copia e cancella quanto copiato)
45 – Copia formato a più parti di testo
46 – Crea/aumenta/chiudi una seconda finestra
47 – Mostra/nascondi righelli
48 – In su di 1 riga
49 – Barra scorrimento verticale
50 – In giù di 1 riga
51 – In su di 1 pagina
52 – In giù di 1 pagina
53 – Sfoglia per campo
54 – Sfoglia per nota di chiusura (fine paragr.)
55 – Sfoglia per nota di fine pagina
56 – Sfoglia per commento
57 – Sfoglia per sezione
58 – Sfoglia per pagina (scelta di default)
59 – Apre la scheda “Vai a” (=> 41)
60 – Apre la scheda “Trova”
61 – Sfoglia per modifiche
62 – Sfoglia per intestazione
63 – Sfoglia per immagini (figure)
64 – Sfoglia per tabelle
65 – Segnalibro= parola che marca 1 posizione
66 – Cursore per regolare lo zoom
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65 Un segnalibro è…
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Mostra…

Mostra…
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67 – Zoom attuale 75%
68 – Visualizzazione in modalità bozza
69 – Vista struttura
70 – Layout web
71 – Layout di stampa a schermo intero
72 – Layout di stampa 
73 – Correttore ortografico italiano di Italia
74 – Numero di parole nel testo selezionato
75 – Pagina attuale
76 – Mostra le pagine
77 – Mostra i titoli
78 – Mostra tutte le finestre
79 – Mostra la griglia
80 – Testo in Excel
81 – Numero
82 – Formula
83 – Cella A3
84 – Ricalcolato tutto se cambia una cella
85 – CTRL-MAIUSC-8 mostra formule/risultati
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